
 

 
 

CIRCOLARE n. 97  

 

Carmiano, 06-02-2024 

 

Ai genitori degli alunni  dell’IC 

Ad Indirizzo Musicale- G. Zimbalo-Carmiano 

pc al personale Docente 

pc al personale ATA 

 

Oggetto: Istruzioni per  PAGO IN RETE, servizio che consente alle famiglie di pagare tramite "pagoPA"  

tutti i contributi scolastici richiesti  ai propri figli dalle scuole. 

COSA E’ PAGO IN RETE? 

 Pago In Rete è il servizio messo a disposizione dal Ministero dell’ Istruzione e del Merito per consentire  alle 

famiglie di pagare, tramite "pagoPA", le tasse scolastiche e tutti i contributi richiesti dalla scuola frequentata 

(contributo scolastico, attività per l’ampliamento dell’offerta formativa, visite didattiche e viaggi di istru-

zione). 

Le famiglie possono innanzitutto disporre in una propria area personale di un quadro completo e sempre ag-

giornato di tutti i pagamenti richiesti per tali contributi, che le scuole rendono eseguibili in modalità elettronica. 

Il sistema, inoltre, informa tempestivamente i genitori di ogni nuovo contributo da versare, inoltrando loro e-

mail puntuali di notifica per ogni nuova richiesta di pagamento da parte della scuola. 

Una volta presa visione dei pagamenti eseguibili, il servizio consente di effettuare i versamenti con il sistema 

generalizzato per i pagamenti elettronici verso le Pubbliche Amministrazioni, denominato,"pagoPA". 

Accedendo al portale web del Ministero Istruzione e Merito - usando PC, smartphone o tablet - le 

famiglie possono: 

1.  Visualizzare il quadro complessivo di tutti gli avvisi telematici intestati ai propri figli, emessi dalle scuole 

cui sono iscritti; 

2.  Pagare uno o più avvisi contemporaneamente, usando i più comuni mezzi di pagamento messi a disposizione 

del sistema; 
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3.  Scaricare la ricevuta telematica – attestazione valida per le eventuali detrazioni fiscali. 

Come accedere: 

Le famiglie possono accedere al servizio “PagoinRete” dal sito del Ministero Istruzione tramite il link 

seguente: http://www.istruzione.it/pagoinrete/  

• Gli utenti con identità digitale SPID accederanno con le credenziali SPID del gestore che ha 

rilasciato l’identità; 

• Fino a poco tempo fa i genitori che avevano attivato l’utenza sul sito del MIUR per l’iscrizione on line 

dei propri figli potevano utilizzare le medesime credenziali di accesso anche per il servizio “Pago In 

Rete”; al momento è preferibile accedere con SPID. 

 

Chi non fosse in possesso di nessun servizio sopra descritto dovrà registrarsi sul portale del MIUR, previa 

consultazione del manuale utente che spiega le modalità di utilizzo della piattaforma da parte delle famiglie 

al seguente link: https://www.istruzione.it/pagoinrete/files/Manuale_utente_Web_Scuola.pdf 

 

Registrazione dell’utente sul portale del Ministero Istruzione: tramite il link dedicato, presente in alto a 

destra dell’Homepage, si accede alla pagina di registrazione utente per inserire i propri dati anagrafici e un 

indirizzo e-mail di contatto; durante la registrazione, il sistema rilascerà l’utenza per accedere al sistema 

(username) e richiederà all’utente di inserire la sua password per l’accesso al sistema. Dopo la certificazione 

dell’indirizzo email inserito dall’utente la registrazione sarà definitiva. Il genitore/tutore registrato sarà poi 

associato al figlio, da parte della Scuola frequentata. 

      Attivazione  del  servizio  pagamenti:  accedendo  al  portale  del  Ministero Istruzione  l’utente registrato 

dovrà selezionare il servizio pagamenti online per la sua attivazione. Una volta che la segreteria ha confermato 

l’associazione genitore-figlio, (tramite l’allegato 1) accedendo al portale  del  Ministero  Istruzione,  l’utente  

si  ritroverà  automaticamente abilitato  al servizio pagamenti e visualizzerà gli avvisi intestati ai propri figli. 

L’utente sarà avvisato tramite email dell’avvenuto inoltro di un avviso di pagamento da parte della Scuola. Per 

ulteriori informazioni consultare il seguente link: http://www.istruzione.it/pagoinrete/accedere.html. 

 

COME PAGARE ON LINE 

Per effettuare un pagamento online l’utente genitore/tutore dovrà: 

1. Accedere al sistema Pago in rete; 

2. nell’area versamenti, visualizzare i pagamenti predisposti dalla scuola, da porre in un carrello dei 

pagamenti; 

3. scegliere tra diversi metodi di pagamento proposti: addebito in conto corrente, carta di credito/debito 

o altri metodi di pagamento online (PayPal, Satispay, etc.), stampare o salvare il documento di pagamento 

predisposto dal sistema, che riporta la codifica BAR‐ Code, QR‐Code degli avvisi selezionati ed eseguire il 

pagamento presso tabaccherie, sportelli bancari autorizzati o altri PSP. 

Per ulteriori informazioni: http://www.istruzione.it/pagoinrete/pagare.html 

L'utente potrà poi visualizzare su Pago In Rete, per ogni avviso pagato, la ricevuta telematica del pagamento 

e potrà scaricare la relativa attestazione utilizzabile per gli scopi previsti dalla legge (ad esempio nelle 

dichiarazioni dei redditi). 

Assistenza 

E’ disponibile per le famiglie il numero di telefono 080 92 67 603 dal lunedì al venerdì dalle ore 8:00 

alle 18:30. 

https://www.istruzione.it/pagoinrete/files/Manuale_utente_Web_Scuola.pdf


Per consentire all’Istituto Scolastico l’avvio della procedura dei pagamenti telematici Pago In Rete, i 

genitori/tutori sono invitati ad accedere alla piattaforma appena possibile e prenderne confidenza.  

Al momento questo istituto non ha elaborato nessun avviso. I primi avvisi relativi al contributo scolastico 

saranno disponibili dal 15 febbraio 2024 per la riscossione del contributo che sarà richiesto con un importo 

unico per assicurazione, diario e contributo per l’acquisto di materiale scolastico per l’ampliamento 

dell’offerta formativa. 

Dal 9/02/2024 saranno disponibili, invece, gli avvisi relativi al viaggio d’istruzione “Teatro Koreja” per 

le classi interessate 3A, 3B e 3C della scuola primaria Lecciso. 

Questa circolare è, dunque, informativa su come questa scuola riscuoterà da ora in poi i contributi 

scolastici. 

Si sottolinea, infatti, che non sarà più possibile pagare in altro modo, considerando che il servizio è attivo già 

da due anni, tempo utile all'abbattimento al nuovo sistema. Urge, dunque, che famiglie e personale scolastico 

accedino a tale servizio messo a disposizione dal Ministero dell’Istruzione e del Merito. 

L’ufficio didattica e quello del DSGA, in caso di necessità, si metterà a disposizione dell’utenza per facilitare 

i pagamenti nella forma dovuta. 

Si confida nella consueta proficua collaborazione per la riuscita del servizio. 

La Dirigente Scolastica 

                                                                 Dott.ssa Maria Grazia Rongo 

 

 

Fanno parte integrante della presente circolare: 

1) avviso per le classi interessate, con la indicazione degli importi da versare per il contributo; 

2) informativa per il trattamento dei dati personali, allegato 1. 

  

 

 



 

Ai Genitori/Tutori 

• classi 1^ - 2^ - 3^ - 4^ (dell’a.s. in corso) 

Scuola Primaria  

 

• classi 1^ - 2^ (dell’a.s. in corso) 

Scuola Secondaria di I grado  

 

e p.c. ai Docenti 

 

Oggetto: Classi interessate al contributo scolastico per l’a.s. 2024/2025. 

 

  Si informano i genitori delle classi in indirizzo che, dal 15 febbraio  2024 al 15 marzo 2024, dovranno 

procedere al versamento delle somme del contributo relativo all’assicurazione, al diario scolastico (deliberato 

dal Consiglio di Istituto) e al versamento delle somme del contributo volontario per l’a.s. 2024/2025, 

secondo le indicazioni contenute nella circolare che precede n. 97 del 06-02-2024  

Onde facilitare il processo, si riportano le quote da versare dalle famiglie delle classi interessate: 

• Scuola  Primaria (classi 1^ - 2^ - 3^ - 4^ dell’a.s. in corso): 

                                                        € 5,50 per assicurazione (validità dal 15-02-2024 al 15-03-2025);                                                     

                                                 € 4,00 per diario e libretto assenze a.s. 2024-2025; 

 

• Scuola Secondaria di I grado (classi 1^ - 2^ dell’a.s. in corso): 

                                                             € 5,50 per assicurazione (validità dal 15-02-2024 al 15-03-2025);                                                     

                                                               € 8,50 per diario e libretto assenze a.s. 2024-2025. 

 

Sono esonerati dal pagamento della quota assicurativa gli alunni H che fruiscono della 

copertura assicurativa in modo gratuito. 

 

Alle somme precedentemente indicate va aggiunto il contributo volontario, a.s. 2024-2025:  

• Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I grado: € 15,00 per fotocopie, manutenzione, prodotti 

igienico-sanitari, strumentazioni, progetto di ampliamento dell’offerta formativa deliberata dal 

Collegio dei docenti. 

 

Si rimarca che le spese per prodotti igienico-sanitari, materiale didattico, fotocopie e toner sono quelle 

maggiormente rilevanti. 

Dal versamento sono escluse le attuali classi 5^ che verseranno il contributo, con l’iscrizione al primo anno 

di scuola secondaria di primo grado e le attuali classi 3^ di scuola secondaria di I grado che verseranno il 

contributo con la iscrizione alla scuola secondaria di II grado. 



Tali somme, come già detto, dovranno essere versate in un’unica soluzione, tramite PAGO PA, previa 

registrazione al sistema di PAGO IN RETE. 

Coloro che, per l’anno scolastico 2024-2025, hanno anticipato le somme dovute, a mezzo bonifico, (modalità 

non più consentita) sono invitati a recarsi sempre nell’ufficio del Dsga in modo da ricevere il bollettino di 

integrazione a quanto già versato, previa esibizione del pagato. 

Coloro che hanno già consegnato il modulo di adesione, non è necessario che lo compilino nuovamente e lo 

riconsegnino. 

Chi accederà al servizio Pago in Rete, previa registrazione, visualizzerà due sezioni: “VERSAMENTI 

VOLONTARI” o VISUALIZZA PAGAMENTI.  A seconda del tipo di procedura messa in atto 

dall’istituto, l’evento da pagare sarà nell’una o nell’altra sezione. 

Si confida nella consueta collaborazione. 

                                                                                                                                                                             Il  Dirigente Scolastico 
                                                                                                                                                         Maria  Grazia  RONGO  
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Ministero dell'Istruzione e del Merito 

Istituto Comprensivo "G. Zimbalo" 

Via Stazione, 56, 73041 Carmiano (LE) - Tel.: 0832 602 856 

E-mail: LEIC88600A@istruzione.it - Pec: LEIC88600A@pec.istruzione.it 
C.F.: 93058030755 - C.M.: LEIC88600A 

 
Protocollo come da segnatura  
 
 

Informativa per il trattamento dei dati personali ai sensi dell''art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 
(in seguito, “GDPR”)_ Pago in Rete PA 

 
L’Istituzione scolastica, in qualità di Titolare del trattamento, desidera, con la presente informativa, fornirLe informazioni 
circa il trattamento dei dati personali che La riguardano associati con quelli dell’alunno pagatore. 
 
Tale associazione è finalizzata a consentirLe il pagamento, tramite il servizio “Pago in Rete” (vr circolare n. 97 del 06-02-
2024) degli avvisi telematici che saranno emessi da questa Istituzione scolastica per i diversi servizi erogati (tasse 
scolastiche, viaggi d’istruzione, ecc.). 
a) Dati di contatto del Titolare del Trattamento 
Il Titolare del trattamento è: Istituto Comprensivo "G. Zimbalo", Via Stazione, 56, 73041 - Carmiano (LE), telefono 0832 
602 856, e-mail LEIC88600A@istruzione.it, pec LEIC88600A@pec.istruzione.it. rappresentata dal Dirigente scolastico 
pro tempore Prof. Maria Grazia Rongo;  
b) Dati di contatto del Responsabile della Protezione dei dati 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è la società è Educonsulting: 0687153238, e-mail: 
gdpr@educonsulting.it, con sede in Roma alla via XX SETTEMBRE. 

 
c) Responsabile del trattamento 

Il Ministero dell’Istruzione, in qualità di responsabile, mette a disposizione la piattaforma per la gestione del servizio dei 
pagamenti “Pago In Rete” e, pertanto, in tale fase del processo ricopre il ruolo di responsabile del trattamento. 
d) Tipologia di dati oggetto del trattamento, finalità del trattamento e base giuridica 
La Scuola tratterà i soli dati personali anagrafici del soggetto pagatore (alunno) e del soggetto versante (genitore o chi 
esercita la responsabilità genitoriale) e, nello specifico, i rispettivi codici fiscali strettamente necessari per perseguire le 
finalità di seguito descritte. 
I dati personali da Lei forniti saranno trattati al fine di consentirLe la fruizione del Servizio “Pago in Rete” da parte 
dell’Istituzione scolastica. 
I dati personali da Lei forniti verranno associati a quelli dell’alunno/a pagatore, al fine di generare gli avvisi telematici 
intestati all’interno del servizio “Pago In Rete” e, dunque, consentirLe i pagamenti delle tasse e dei contributi scolastici 
richiesti per i servizi scolastici offerti (quali a titolo esemplificativo attività extracurriculari, mensa autogestita, trasporti, 
viaggi di istruzione e visite didattiche …). 
Nello specifico, gli interessati possono alternativamente scegliere di: 
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a)  usufruire del servizio e compilare il modulo ai fini dell’associazione del proprio codice fiscale a quello dell’alunno; 
b)  usufruire del servizio e compilare il modulo, delegando il rappresentante di classe a svolgere i pagamenti in nome e 
per conto dell’alunno; 
c)  usufruire del servizio e compilare il modulo, selezionando entrambe le opzioni indicate sub. a) e sub b); 
d) non ususfruire del servizio di Pago in rete, richiedendo all’ufficio del DSGA, il bollettino di pagamento.  
I dati personali da Lei forniti sono trattati per ragioni di pubblico interesse, ai sensi dell’art. 6 par. 1, lettera e), 
Regolamento UE 679/2016 e unicamente per finalità strettamente connesse e necessarie, al fine di consentire la fruizione 
del Servizio “Pago in Rete” da parte dell’Istituzione scolastica, in esecuzione del combinato disposto di cui all’art 5, co.1 
del D.lgs 7 marzo 2005, n. 82, all’art. 1, co.8 del D.L. 30 dicembre 2019, n, 162 e all’art. 24, co, 2 del D.L. del 16 luglio 2020, 
n. 76. 
Ai sensi dell’art. 13 par. 3 del Regolamento UE 679/2016, qualora il titolare del trattamento intenda trattare ulteriormente 
i dati personali per una finalità diversa da quella per cui essi sono stati raccolti, prima di tale ulteriore trattamento fornisce 
all''interessato informazioni. 
e) Modalità del trattamento: 
Il trattamento dei Suoi dati personali è realizzato per mezzo delle operazioni indicate all’ art. 4 n. 2) del GDPR e 
precisamente: raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, elaborazione, modificazione, 
selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, interconnessione, blocco, comunicazione, cancellazione e distruzione dei dati. I 
Suoi dati personali sono sottoposti a trattamento sia cartaceo che elettronico e/o automatizzato.  
f) Soggetti a cui i dati vengono comunicati:  
Ove necessario, nei limiti pertinenti alle finalità di trattamento indicate, i dati personali potranno essere conosciuti e/o 
trattati dagli operatori della Scuola: dipendenti e collaboratori del Titolare della scuola nella loro qualità di incaricati, 
referenti e/o responsabili interni del trattamento e/o amministratori di sistema. 
I dati personali potranno, inoltre, essere comunicati a quei soggetti ai quali la comunicazione sia prevista dalle vigenti 
disposizioni di legge  e di regolamento e degli obblighi conseguenti per codesta istituzione scolastica. 
Si precisa che i dati raccolti saranno comunicati al Ministero dell’Istruzione in qualità di soggetto che mette a disposizione 
delle Istituzioni scolastiche il servizio “Pago In Rete” (Responsabile del Trattamento).  
g) Trasferimento dei dati in un paese extra-UE: 
Non sono previsti trasferimenti di dati personali verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
h) Periodo di conservazione dei dati: 
Al fine di garantire un trattamento corretto e trasparente, i dati sono conservati per un periodo di tempo non superiore 
a quello necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o successivamente trattati, conformemente a quanto 
previsto dagli obblighi di legge. Nello specifico, l’associazione tra soggetto pagatore e soggetto versante viene mantenuta 
per tutto il periodo di frequenza dell’alunno presso l’Istituto.  
i) Obbligo legale del conferimento dei dati e conseguenze del rifiuto di rispondere; 
Il conferimento dei dati (tramite la compilazione dell’apposito modulo allegato alla presente informativa-Allegato 1) è 
obbligatorio per il conseguimento delle finalità di cui sopra. 
Il loro mancato, parziale o inesatto conferimento potrebbe avere come conseguenza l’impossibilità di fornirLe il servizio. 
l) Diritti dell''interessato: 
Il Regolamento (UE) 2016/679 attribuisce ai soggetti interessati i seguenti diritti: 
a) diritto di accesso (art. 15 del Regolamento (UE) 2016/679), ovvero di ottenere in particolare 
·         la conferma dell’esistenza dei dati personali, 
·         l’indicazione dell’origine e delle categorie di dati personali, della finalità e della modalità del loro trattamento, 
·         la logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici, 
·         gli estremi identificativi del Titolare del trattamento dei dati personali, del Responsabile del trattamento dei dati 
personali e dei soggetti o categorie di soggetti ai quali i dati sono stati o possono essere comunicati, 
·         il periodo di conservazione; 
b) diritto di rettifica (art. 16 del Regolamento (UE) 2016/679); 
c) diritto alla cancellazione (art. 17 del Regolamento (UE) 2016/679); 
d) diritto di limitazione di trattamento (art. 18 del Regolamento (UE) 2016/679); 
e) diritto alla portabilità dei dati (art. 20 del Regolamento (UE) 2016/679); 
f) diritto di opposizione (art. 21 del Regolamento (UE) 2016/679); 
g) diritto di revoca del consenso (art. 7 del Regolamento (UE) 2016/679). 
In relazione al trattamento dei dati che La riguardano, si potrà rivolgere al Titolare del trattamento per esercitare i Suoi 
diritti. 
Gli interessati nel caso in cui ritengano che il trattamento dei dati personali a loro riferiti sia compiuto in violazione di 



 

 

quanto previsto dal Regolamento UE 679/2016 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, come previsto dall''art. 77 
del Regolamento UE 679/2016 stesso, o di adire le opportune sedi giudiziarie ai sensi dell’art. 79 del Regolamento UE 
679/2016. 

m) Modalità di esercizio dei diritti: 
Potrà in qualsiasi momento esercitare i diritti inviando: 
-      comunicazione telematica tramite sito https://www.comprensivocarmiano.edu.it/ 
-      comunicazione tramite e-mail all’indirizzo https://www.comprensivocarmiano.edu.it/ 
 Processo decisionale automatizzato 
Non è previsto un processo decisionale automatizzato ai sensi dell’art. 14 comma 2 lettera g) del Regolamento (UE) 
679/2016. 

 
Carmiano, 05/02/2024 

 
 

Il Dirigente Scolastico  
Prof. Maria Grazia Rongo 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005,  
il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 

 



All. 1 

Adesione 
all'applicazione 

 

 

 
Al Dirigente 
dell’Istituto Comprensivo “G. ZIMBALO” 
con consegna a mani o tramile email: 
leic88600A@istruzione.it 
 

In caso di restituzione del presente modulo via mail, nell’oggetto deve essere scritto: MODULO DI 
ADESIONE A PAGO IN RETE 
 

Il/la sottoscritto/a 

Cognome 

............................................................................................................................................................. 
 
Nome 

............................................................................................................................................................... 
 
Barrare con una X in corrispondenza di Padre e Madre; si può anche barrare solo Padre oppure solo 
Madre in caso di adesione a Pago In Rete di un solo genitore. Nella situazione in cui ci sia un Tutore, sarà 
quest’ultimo a dover apporre la X 

 
Padre 

Madre 

Tutore 

Indirizzo e-mail 
 
.................................................................................................................................................... 

al fine di utilizzare l’applicazione Pago In Rete, chiede di associare il proprio nominativo al sottoindicato figlio: 

Cognome e Nome del primo figlio studente presso l’Istituto 

........................................................................................... Classe .................. Sezione ...................... 

In caso di più figli si riproduce per ogni figlio la riga precedente: 

Cognome e Nome del secondo figlio studente presso l’Istituto 
 
........................................................................................... Classe .................. Sezione ...................... 

Cognome e Nome del terzo figlio studente presso l’Istituto 
 
........................................................................................... Classe .................. Sezione ...................... 
 

Cognome e Nome del quarto figlio studente presso l’Istituto 
 
........................................................................................... Classe .................. Sezione ...................... 

 
 

mailto:leic88600A@istruzione


Dichiarazione di adesione al progetto Pago In Rete 

Con la presente adesione il/la sottoscritto/a autorizza l’Istituto Comprensivo ad indirizzo 
musicale “G. Zimbalo” Via Stazione n. 105 – 73041 Carmiano (LE) – tel. 0832 602856 – email: 
56LEIC88600A@ISTRUZIONE.IT - ad associare il Suo nominativo al nominativo dell’alunno/degli 
alunni sopraindicati al fine di utilizzare l'applicazione Pago In Rete per effettuare pagamenti 
destinati alla scuola. 
Comunica di aver letto l’informativa che precede e presta il consenso al trattamento dei dati 
personali per le finalità di cui sopra. 

 
Luogo e data Firma del genitore o del tutore 

 
 
............................................................................... ....................................................... 
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